
Stellenausschreibung 
 
 
Der Mettmanner Tennis- und Hockeyclub 1903 / 1980 e. V. ist ein 
gemeinnütziger Sportverein mit ca. 800 Mitgliedern. 
 
Wir suchen ab sofort eine Unterstützung (m, w, d) für unser 
Geschäftsstellenteam in Teilzeit. 
 
Deine Aufgaben 
• Betreuung unserer Mitglieder vor Ort 
• Mitgliederverwaltung 
• Buchhaltung 
• Korrespondenz für den Verein 

 
Das erwarten wir 
• Gute Kenntnisse in MS–Office 
• Erfahrungen mit Datev 
• Zuverlässigkeit 
• Eigenständiges Arbeiten 
• Flexibilität 

 
Das bieten wir 
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten 
• Individuelle Gestaltung der Arbeitszeit 
• Arbeiten in einem motivierten Team 
• Kurze Entscheidungswege 

 
 
Bitte sende Deine Bewerbung an finanzen@mthc.me. 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung 
 
 
Der Vorstand 


